
segretariocomunale@comune.tresignana.fe.it

N.B.: I dipendenti sono possono essere contattati 
telefonicamente digitando il seguente numero di 
telefono e l'interno desiderato:
0533/59012 + interno

1 mcibin@comune.tresignana.fe.it

2 smantovani@comune.tresignana.fe.it

3 achirico@comune.tresignana.fe.it

4 dborsetti@comune.tresignana.fe.it

5 gdallalibera@comune.tresignana.fe.it

6 cdroghetti@comune.tresignana.fe.it

affarigenerali@comune.tresignana.fe.it

elettorale@comune.tresignana.fe.it

anagrafe@comune.tresignana.fe.it

UNITÀ ORGANIZZATIVA COMPETENTE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti 
ad istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, 

comma 1, lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, 
n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO 
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, 

comma 1, lettera h), del decreto legislativo 
14 marzo 2013, n. 33)

1
Accesso documentale, ai sensi degli 
artt. 22 e ss. della legge 7 agosto 
1990, n. 241

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria

Il personale del settore in relazione alle materie di 
competenza

Cibin Michele

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica: 
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/5?sat=1659948123&nodo=nodo1

30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

-
Ai sensi dell'articolo 25, comma 4, della legge 7 
agosto 1990, n. 241, decorsi inutilmente trenta 

giorni  dalla  richiesta,  questa  si
intende respinta.

Artt. 22 e ss. della legge 7 agosto 1990, n. 
241

Si veda l'articolo 25, comma 4, della legge 7 
agosto 1990, n. 241

2
Accesso civico ai sensi dell'articolo 
5, comma 1, del decreto legislativo 14 
marzo 2013, n. 33

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria

Il personale del settore in relazione alle materie di 
competenza

Cibin Michele

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica: 
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/5?sat=1659948123&nodo=nodo1

30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

-
Ai sensi dell'articolo 5 comma 7, del decreto 

legisltativo 14 marzo 2013, n. 33, decorsi 
inutilmente trenta giorni  dalla  richiesta,  questa  

si
intende respinta.

Articolo 5 del decreto legislativo 14 marzo 
2013, n. 33

Si veda l'articolo 5, comma 7, del decreto 
legislativo 14 marzo 2013, n. 33

3
Accesso generalizzato ai sensi 
dell'articolo 5, comma 2, del decreto 
legislativo 14 marzo 2013, n. 33

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria

Il personale del settore in relazione alle materie di 
competenza

Cibin Michele

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica: 
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/5?sat=1659948123&nodo=nodo1

30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

-
Ai sensi dell'articolo 5, comma 7, del decreto 

legisltativo 14 marzo 2013, n. 33, decorsi 
inutilmente trenta giorni  dalla  richiesta,  questa  

si
intende respinta.

Articolo 5 del decreto legislativo 14 marzo 
2013, n. 33

Si veda l'articolo 5, comma 7, del decreto 
legislativo 14 marzo 2013, n. 33

4 Accesso dei Consiglieri
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Segreteria

Cibin Michele Cibin Michele

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica: 
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/5?sat=1659948123&nodo=nodo1

30 giorni 

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Art. 43 della legge 7 agosto 1990, n.241
-

Art. 22 del Regolamento del Consiglio 
Comunale 

Per analogia si vedano i rimedi prescritti 
dall'articolo 25, comma 4, dellla legge 7 agosto 

1990, n. 241

5
Acquisto o fornitura di beni 
- 
Affidamento di servizi

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria

Il personale del settore in relazione alle materie di 
competenza

Cibin Michele
Procedimento avviato d'ufficio con determinazione a contrarre 
(articolo 32, comma 2, del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 

50)

Termini previsti dal decreto legislativo 18 aprile 
2016,  n. 50

/
Artt. 32 e ss. del decreto legislativo 18 

aprile 2016, n. 50
Si veda l'articolo 120 del decreto legisaltivo 2 

luglio 2010, n. 104

PROCEDIMENTI

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

Segretario Comunale Dott. Antonino Musco INFORMAZIONI RELATIVE ALLE MODALITÀ DI PAGAMENTO

CONTATTI DEL SETTORE Tutti i pagamenti a favore del Comune verranno effettuati mediante il sistema di PagoPA

Responsabile di Settore - Posizione di elevata qualificazione Cibin Michele - int. 307

Istruttore Mantovani Silvia - int. 301

Istruttore Chirico Angela - int. 308

Istruttore - Ufficiale Anagrafe e Stato Civile Borsetti Dora - int. 321

Istruttore - Ufficiale Anagrafe e Stato Civile Dalla Libera Gloria - int. 322

Istruttore - Ufficiale Anagrafe Droghetti Cristina - int. 308

Segreteria-Concessioni cimiteriali - commercio ambulante

Servizio Elettorale - Leva - Giudici Popolari

Anagrafe - Stato Civile - Polizia Mortuaria - Statisitica

SETTORE SEGRETERIA E SERVIZI DEMOGRAFICI

PROCEDIMENTO

PROCEDIMENTI COMUNI AL SETTORE



UNITÀ ORGANIZZATIVA COMPETENTE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti 
ad istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, 

comma 1, lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, 
n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO 
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, 

comma 1, lettera h), del decreto legislativo 
14 marzo 2013, n. 33)

PROCEDIMENTO

6
Affidamento incarichi a consulenti 
per quanto di competenza

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria

Il personale del settore in relazione alle materie di 
competenza

Cibin Michele Procedimento avviato d'ufficio
Termini della procedura concorsuale previsti dal 
Regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei 
servizi dell'Unione di Comuni Terre e Fiumi  

/

Articolo 3, comma 56, legge 24 dicembre 
2007, n. 244

-
Articolo 7, commi 6 e ss., del decreto 

legislativo 30 marzo 2001, n. 165
- 

Articolo 110 del decreto legislativo 18 
agosto 2000, n. 267

-
Regolamento sull'ordinamento degli uffici e 

dei servizi dell'Unione di Comuni Terre e 
Fiumi  

Si veda l'articolo 120 del decreto legisaltivo 2 
luglio 2010, n. 104

7
Liquidazione tecnico-amministrativa 
delle fatture del settore

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria
Mantovani Silvia Cibin Michele Procedimento avviato d'ufficio 15 giorni /

Articolo 51 del Regolamento di contabilità 
armonizzato del Comune di Tresignana

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

8
Rimborso delle somme pagate e non 
dovute

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria

Il personale del settore in relazione alle materie di 
competenza

Cibin Michele
Procedimento avviato su istanza di parte 180 giorni dalla data di presentazione 

dell'istanza di rimborso

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 28 del Regolamento generale delle 
entrate comunali

approvato con deliberazione del Consiglio 
Comunale 27 maggio 2020, n. 28

In caso di mancata risposta della pubblica 
amministrazione, il cittadino potrà fare ricorso 

al Tribunale amministrativo competente (articoli 
31 e 117 del decreto legislativo 2 luglio 2010, 

n. 104)

9
Procedimento finalizzato 
all'emissione dell'avviso di 
accertamento

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria

Il personale del settore in relazione alle materie di 
competenza

Cibin Michele Procedimento avviato d'ufficio
Una volta scaduto il termine di pagamento 

indicato nella lettera di sollecito
/

Articolo 26 del Regolamento generale delle 
entrate comunali 

approvato con deliberazione del Consiglio 
Comunale 27 maggio 2020, n. 28

Il cittadino, entro 60 giorni dal ricevimento della 
notifica dell'avviso di accertamento, potrà 

proporre ricorso alla Commissione Tribuaria 
Provinciale (articolo 21, del decreto legislativo 

31 dicembre 1992, n. 546) 

1
Procedimento di notifica da parte del 
messo

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria

Il procedimento è avocato al responsabile del 
provvedimento

Cibin Michele Procedimento iniziato su istanza di parte o d'ufficio 30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Codice di procedura civile -  
art. 10 legge 265/1999 - 

Decreto del MEF di concerto con Ministero 
Interno del 03/10/2006 - 

per termine finale: articolo 2, comma 2, 
della legge 7 agosto 1990, n. 241 

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

2
Pubblicazione Albo Pretorio On Line 
(con rilascio di referta)

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria

Mantovani Silvia

Chirico Angela
Cibin Michele

Procedimento iniziato sia su istanza di parte
che

su  iniziativa d'uffcio
30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 2, comma 2, della legge 7 agosto 
1990, n. 241

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

3
Liquidazione tecnico-amministrativa 
dei gettoni di presenza dei 
componenti dell'organo consiliare

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria

Cibin Michele

Chirico Angela
Cibin Michele Procedimento avviato d'ufficio Semestrale /

Articolo 82 del decreto legislativo 18 agosto 
2000, n. 267

-
legge 23 dicembre 2005, n. 266

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

4 Liquidazione dei diritti di rogito
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Segreteria

Cibin Michele

Chirico Angela
Cibin Michele Procedimento avviato d'ufficio annuale /

Articolo 10 del decreto legge 24 giugno 
2014 , n. 90, convertito in legge 11 agosto 

2014, n. 114

Ricorso al giudice ordinario in funzione di 
giudice del lavoro - articolo 63 del decreto 

legislativo 30 marzo 2001, n. 165

5

Procedimento di riduzione degli 
organismi collegiali (articolo 96 del 
decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 
267)

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria
Cibin Michele

Consiglio Comunale e 
Giunta

Procedimento avviato d'ufficio
Entro sei  mesi  dall'inizio  di  ogni esercizio 

finanziario
/

Articolo 96 del decreto legislativo 18 agosto 
2000, n. 267

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

7
Procedimento di surroga dei 
componenti del Consiglio

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria
Cibin Michele Consiglio Comunale Procedimento avviato d'ufficio

10 giorni dalla data del protocollo delle 
dimissioni

/

Articolo 38, comma 8, decreto legislativo 18 
agosto 2000, n. 267

-
Articolo 45 del decreto legislativo 18 agosto 

2000, n. 267

Avverso il provvedimento amministrativo, è 
possibile presentare ricorso al Tribunale 

Amministrativo Regionale nelle forme e nei 
modi previsti dal decreto legislativo 2 luglio 

2010, n. 104

SERVIZIO SEGRETERIA E AFFARI GENERALI



UNITÀ ORGANIZZATIVA COMPETENTE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti 
ad istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, 

comma 1, lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, 
n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO 
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, 

comma 1, lettera h), del decreto legislativo 
14 marzo 2013, n. 33)

PROCEDIMENTO

8
Procedimento di rilascio delle 
concessioni cimiteriali

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria
Chirico Angela Cibin Michele

Procedimento su istanza di parte
-

modulistica: 
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/23?sat=1660027484&nodo=nodo16

30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato
-

Ai sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, 
n. 241, la mancata risposta dell'amministrazione 

equivale a provvedimento  di
accoglimento della domanda

Regolamento dei servizi funerari, 
necroscopici, cimiteriali e di polizia 

mortuaria del Comune di Tresignana

Avverso il provvedimento amministrativo, il 
cittadino può presentare ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale nelle forme e nei 
modi previsti dal decreto legislativo 2 luglio 

2010, n. 104

9
Procedimento di rilascio concessione 
di occupazione temporanea di spazi e 
aree pubbliche

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Segreteria
Chirico Angela Cibin Michele

Procedimento su istanza di parte
-

modulistica: 
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/16?sat=1699342478&nodo=nodo12

30 giorni
-

Ai sensi dell'articolo 11, comma 4, del 
"Regolamento per la disciplina del canone 

patrimoniale di concessione, autorizzazione o 
esposizione pubblicitaria" , la domanda per la 
concessione di suolo pubblico deve essere 

presentata almeno quindici giorni
prima dell'inizio dell'occupazione.

Ai sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, 
n. 241, la mancata risposta dell'amministrazione 

equivale a provvedimento  di
accoglimento della domanda.

Opera quanto previsto dall'articolo 20, comma 2-
bis, della legge 7 agosto 1990, n. 241.

Titolo II del vigente "Regolamento per la 
disciplina del canone patrimoniale di 

concessione, autorizzazione o esposizione 
pubblicitaria"

Avverso il provvedimento amministrativo, il 
cittadino può presentare ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale nelle forme e nei 
modi previsti dal decreto legislativo 2 luglio 

2010, n. 104

1 Aggiornamento ruoli matricolari
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Elettorale e di Leva

Mantovani Silvia Cibin Michele Procedimento avviato d'ufficio Ogni 3 mesi / Decreto legislativo 15 marzo 2010, n. 66 
Gli strumenti giurisdizionali previsti 

dall'ordinamento giuridico

2 Formazione lista di leva
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Elettorale e di Leva

Mantovani Silvia Cibin Michele Procedimento avviato d'ufficio Entro 31 marzo / Decreto legislativo 15 marzo 2010, n. 66 
Gli strumenti giurisdizionali previsti 

dall'ordinamento giuridico

3 Consegna congedo illimitato
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Elettorale e di Leva

Mantovani Silvia Cibin Michele
Procedimento iniziato su istanza di parte

30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato
-

Ai sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, 
n. 241, la mancata risposta dell'amministrazione 

equivale a provvedimento  di
accoglimento della domanda

Decreto legislativo 15 marzo 2010, n. 66 
Gli strumenti giurisdizionali previsti 

dall'ordinamento giuridico

4 Nomina delle Commissioni Elettorali
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Elettorale e di Leva

Mantovani Silvia
Consiglio Comunale in 

prima seduta
Procedimento avviato d'ufficio Prima seduta del Consiglio Comunale /

Articolo 41 del decreto legislativo 18 agosto 
2000, n. 267

-
Articoli 12 e ss. del decreto del Presidente 
della Repubblica 20 marzo 1967, n. 223

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

5
Nomina della Commissione per la 
formazione dell'albo dei Giudici 
popolari

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Elettorale e di Leva
Mantovani Silvia Consiglio Comunale Procedimento avviato d'ufficio 30 giorni /

Capo II (articoli 13 e ss.) della legge 10 
aprile 1951, n. 287

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

6
Formazione e aggiornamento delle 
liste elettorali

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Elettorale e di Leva
Mantovani Silvia Cibin Michele Procedimento avviato d'ufficio Adempimento semestrale /

Articolo 7 del decreto del Presidente della 
Repubblica 20 marzo 1967 , n. 223

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

7
Albo scrutatori: iscrizione e 
cancellazione

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Elettorale e di Leva
Mantovani Silvia Cibin Michele

Procedimento avviato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/7?sat=1660032680&nodo=nodo20

Entro 15 gennaio di ciascun anno (iscrizione)
-

Entro il 31 gennaio di ogni anno (cancellazione)

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato
-

Ai sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, 
n. 241, la mancata risposta dell'amministrazione 

equivale a provvedimento  di
accoglimento della domanda

Articolo 3 della legge 8 marzo 1989 , n. 95 
-

Articolo 5 della legge 8 marzo 1989, n. 95

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

SERVIZIO ELETTORALE E LEVA



UNITÀ ORGANIZZATIVA COMPETENTE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti 
ad istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, 

comma 1, lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, 
n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO 
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, 

comma 1, lettera h), del decreto legislativo 
14 marzo 2013, n. 33)

PROCEDIMENTO

8
Albo Presidenti: iscrizione e 
cancellazione

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Elettorale e di Leva
Mantovani Silvia

Presidente della Corte 
d'appello

Procedimento avviato sia su istanza di parte che d'ufficio
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/7?sat=1660032680&nodo=nodo20

Adempimento annuale

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato
-

Ai sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, 
n. 241, la mancata risposta dell'amministrazione 

equivale a provvedimento  di
accoglimento della domanda

Articolo 1 della egge 21 marzo 1990 , n. 53
Gli strumenti giurisdizionali previsti 

dall'ordinamento giuridico

9 Delibere (propaganda)
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Elettorale e di Leva

Cibin Michele Giunta Procedimento avviato d'ufficio Termini previsti dall'ordinamento /
Diverse fonti in materia elettorale previste 

dal nostro ordinamento giuridico
Gli strumenti giurisdizionali previsti 

dall'ordinamento giuridico

10
Determinazioni (propaganda, 
allestimento seggi, costituzione 
ufficio)

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Elettorale e di Leva

Cibin Michele

Mantovani Silvia
Cibin Michele Procedimento avviato d'ufficio Termini previsti dall'ordinamento /

Diverse fonti in materia elettorale previste 
dal nostro ordinamento giuridico

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

11 Iscrizione Albo Giudici popolari
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Elettorale e di Leva

Mantovani Silvia Cibin Michele

Procedimento avviato sia su istanza di parte che d'ufficio
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/7?sat=1660032680&nodo=nodo20

Aggiornamento biennale entro il 31 agosto

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato
-

Ai sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, 
n. 241, la mancata risposta dell'amministrazione 

equivale a provvedimento  di
accoglimento della domanda

Legge 10 aprile 1951 , n. 287
Gli strumenti giurisdizionali previsti 

dall'ordinamento giuridico

12
Autorizzazione per occupazione di 
suolo pubblico per eventi di 
propaganda

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Elettorale e di Leva

Cibin Michele

Mantovani Silvia
Cibin Michele

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/7?sat=1660032680&nodo=nodo20

30 giorni 

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato
-

Ai sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, 
n. 241, la mancata risposta dell'amministrazione 

equivale a provvedimento  di
accoglimento della domanda

Legge 4 aprile 1956, n. 212
e

Titolo II del vigente "Regolamento per la 
disciplina del canone di concessione, 

autorizzazione o esposizione pubblicitaria"

Avverso il provvedimento amministrativo, il 
cittadino può presentare ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale nelle forme e nei 
modi previsti dal decreto legislativo 2 luglio 

2010, n. 104

13

Rilascio copie liste elettorali per le 
finalità previste dall'articolo 51 del 
decreto del Presidente della 
Repubblica 20 marzo 1967, n. 223

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Elettorale e di Leva

Cibin Michele

Mantovani Silvia
Cibin Michele

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/7?sat=1660032680&nodo=nodo20

30 giorni 

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso.

Articolo 51 del decreto del Presidente della 
Repubblica 20 marzo 1967, n. 223

-
Autorità garante per la protezione dei dai 
personali - Provvedimento in materia di 
propaganda elettorale e comunicazione 

politica - 18 aprile 2019 [9105201]

Avverso il provvedimento amministrativo, il 
cittadino può presentare ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale nelle forme e nei 
modi previsti dal decreto legislativo 2 luglio 

2010, n. 104

1 Autorizzazione al trasporto salme 
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Polizia Mortuaria

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

-
Deve essere allegato il certificato di morte necroscopico

30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

decreto del Presidente della Repubblica 10 
settembre 1990, n. 285

-
legge Regione Emilia-Romagna 24 luglio 

2004, n. 19
-

 regolamento dei servizi funerari, 
necroscopici, cimiteriali e di polizia 

mortuaria del Comune di Tresignana

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

SERVIZIO ANAGRAFE E STATO CIVILE



UNITÀ ORGANIZZATIVA COMPETENTE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti 
ad istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, 

comma 1, lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, 
n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO 
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, 

comma 1, lettera h), del decreto legislativo 
14 marzo 2013, n. 33)

PROCEDIMENTO

2

Autorizzazione a inumazione, 
tumulazione e cremazione (articolo 74 
del decreto del Presidente della 
Repubblica 3 novembre 2000, n. 396) 

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Polizia Mortuaria

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

immediatamente dopo le 24 ore
-

ai sensi dell'articolo 74 del decreto del 
Presidente della Repubblica 3 novembre 2000, 

n. 396, l'ufficiale   dello stato civile non può  
accordare

l'autorizzazione se non sono trascorse 
ventiquattro ore dalla morte

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

decreto del Presidente della Repubblica 10 
settembre 1990, n. 285

-
legge Regione Emilia-Romagna 24 luglio 

2004, n. 19
-

 regolamento dei servizi funerari, 
necroscopici, cimiteriali e di polizia 

mortuaria del Comune di Tresignana

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

3
Autorizzazione per l'affidamento delle 
ceneri del defunto

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Polizia Mortuaria

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

decreto del Presidente della Repubblica 10 
settembre 1990, n. 285

-
legge Regione Emilia-Romagna 24 luglio 

2004, n. 19
-

 regolamento dei servizi funerari, 
necroscopici, cimiteriali e di polizia 

mortuaria del Comune di Tresignana

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

4
Autorizzazione alla dispersione delle 
ceneri del defunto

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Polizia Mortuaria

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

-
Deve essere fornita una disposizione testamentaria o una 

dichiarazione autografa o una dichiarazione sostitutiva dell'atto 
di notorietà di tutti i congiunti

30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

legge 30 marzo 2001, n. 130
-

decreto del Presidente della Repubblica 30 
settembre 1990, n. 285

- 
articolo 11 della legge della Regione Emilia-

Romagna 29 luglio 2004, n. 19
-

articolo 41 del regolamento dei servizi 
funerari, necroscopici, cimiteriali e di polizia 

mortuaria del Comune di Tresignana

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

5 Accesso ai dati anagrafici
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Anagrafe  

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Cibin Michele Procedimento su istanza di parte 30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

articolo 34 del decreto del Presidente della 
Repubblica 30 maggio 1989, n. 223

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

6

Procedimento di iscrizione e 
mutazione anagrafica (articolo 18 del 
decreto del Presidente della 
Repubblica 30 maggio 1989, n. 223)

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Anagrafe  

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

Ai sensi degli articoli 18 e 18-bis del decreto del 
Presidente della Repubblica 30 maggio 1989, 

n. 223, il termine di conclusione del 
procedimento è di 45 giorni   

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato
-

Ai sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, 
n. 241, la mancata risposta dell'amministrazione 

equivale a provvedimento  di
accoglimento della domanda

legge 24 dicembre 1954 , n. 1228
-

articoli 7, 13, 18 e 18-bis del decreto del 
Presidente della Repubblica 30 maggio 

1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

7
Rettifica delle generalità per errore 
materiale

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Anagrafe  

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

L'ufficiale d'anagrafe effettuare le registrazioni 
entro due giorni lavorativi (articolo 17 del 

decreto edel Presidente della Repubblica 30 
maggio 1989, n. 223)

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

decreto del presidente della Repubblica 30 
maggio 1989 , n. 223

Articolo 36 del decreto del Presidente della 
Repubblica 30 maggio 1989 , n. 223

-
Ricorso gerarchico al Prefetto



UNITÀ ORGANIZZATIVA COMPETENTE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti 
ad istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, 

comma 1, lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, 
n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO 
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, 

comma 1, lettera h), del decreto legislativo 
14 marzo 2013, n. 33)

PROCEDIMENTO

8

Cancellazioni anagrafiche per morte e 
trasferimento all'estero (articolo 11 
del decreto del Presidente della 
Repubblica 30 maggio 1989, n. 223)

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Anagrafe  

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

per quanto riguarda il caso di morte:
immediatamente alla comunicazione dell'atto di 

morte da parte dell'ufficiale di stato civile
- 

 per quanto riguarda il caso di trasferimento 
all'estero:

ai sensi degli articoli 18 e 18-bis del decreto del 
Presidente della Repubblica 30 maggio 1989, 

n. 223, il termine di conclusione del 
procedimento è di 45 giorni  

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

legge 24 dicembre 1954 , n. 1228
-

articoli 11, 18 e 18-bis del decreto del 
Presidente della Repubblica 30 maggio 

1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

9

Cancellazioni anagrafiche per 
irreperibilità (articolo 11 del decreto 
del Presidente della Repubblica 30 
maggio 1989, n. 223)

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Anagrafe  

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

Termini indicati dall'articolo 11, comma 1, 
lettera c) del decreto del Presidente della 

Repubblica 30 maggio 1989, n. 223

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

legge 24 dicembre 1954 , n. 1228
-

articolo 11 del decreto del Presidente della 
Repubblica 30 maggio 1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

10

Cancellazioni anagrafiche per 
mancato rinnovo del permesso di 
soggiorno (articolo 11 del decreto del 
Presidente della Repubblica 30 
maggio 1989, n. 223)

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Anagrafe  

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato d'ufficio
Termini indicati dall'articolo 11, comma 1, 
lettera c) del decreto del Presidente della 

Repubblica 30 maggio 1989, n. 223
/

legge 24 dicembre 1954 , n. 1228
-

articoli 7, comma 3, 11, comma 1, lettera 
c), del decreto del Presidente della 
Repubblica 30 maggio 1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

11 Iscrizione AIRE
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Anagrafe e Stato Civile 

Per Ufficio Anagrafe alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Stato Civile alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora

Per Ufficio Anagrafe 
alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Stato Civile 
alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

Termini previsti dall'articolo 2 della legge 27 
ottobre 1988 , n. 470

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 2 della legge 27 ottobre 1988 , n. 
470

-
decreto del Presidente della Repubblica 30 

maggio 1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

12
Mutazioni delle posizioni anagrafiche 
in AIRE

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Anagrafe e Stato Civile 

Per Ufficio Anagrafe alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Stato Civile alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora

Per Ufficio Anagrafe 
alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Stato Civile 
alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

Termini previsti dall'articolo 3 della legge 27 
ottobre 1988 , n. 470

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 3 della legge 27 ottobre 1988 , n. 
470

-
decreto del Presidente della Repubblica 30 

maggio 1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

13 Cancellazione AIRE
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Anagrafe e Stato Civile 

Per Ufficio Anagrafe alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Stato Civile alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora

Per Ufficio Anagrafe 
alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Stato Civile 
alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Borsetti Dora

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

Termini previsti dall'articolo 4 della legge 27 
ottobre 1988 , n. 470

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 4 della legge 27 ottobre 1988 , n. 
470

-
decreto del Presidente della Repubblica 30 

maggio 1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

14
Rilascio attestazione di soggiorno 
permanente per i cittadini dell'Unione 
Europea

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Anagrafe 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

-
L'interessato dovrà fornire la documentazione atta a provare la 

sussitenza delle condizioni previste dagli articoli 14 e 15 del 
decreto legislativo 6 febbraio 2007, n. 30

30 giorni dalla richiesta

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 16 del decreto legislativo 6 febbraio 
2007, n. 30

Ricorso gerarchico al Prefetto



UNITÀ ORGANIZZATIVA COMPETENTE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti 
ad istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, 

comma 1, lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, 
n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO 
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, 

comma 1, lettera h), del decreto legislativo 
14 marzo 2013, n. 33)

PROCEDIMENTO

15 Rilascio della carta d'identità
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Anagrafe 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

Immediato alla richiesta

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 3 del regio decreto 18 giugno 1931, 
n. 773

-
Paragrafo 28 del regio decreto 6 maggio 

1940, n. 635

Ricorso gerarchico al Prefetto

16
Acquisto della cittadinanza italiana 
nei casi previsti dall'articolo 4 della 
legge 5 febbraio 1992, n. 91

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Anagrafe 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Sindaco

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

Superiore ai 180 giorni 
-

Articolo 2, comma 4, ultimo periodo, della legge 
7 agosto 1990, n. 241

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 4 della legge 5 febbraio 1992, n. 
241

Il cittadino può ricorrere dinnanzi al Tribunale 
ordinario 

17
Cittadinanza italiana per iure 
sanguinis  (articolo 17-ter della legge 
5 febbraio 1992, n. 91)

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Anagrafe 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Sindaco

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

-
Allegare documenti richiesti dall'articolo 17-ter della legge 5 

febbraio 1992, n. 91

Superiore ai 180 giorni 
-

Articolo 2, comma 4, ultimo periodo, della legge 
7 agosto 1990, n. 241

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

17-ter della legge 5 febbraio 1992, n. 91
Il cittadino può ricorrere dinnanzi al Tribunale 

ordinario 

18 Riacquisto della cittadinanza
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Procedimento iniziato su istanza di parte 
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

- 
Alla domanda dovranno essere allegati i documenti previsti 
dall'articolo 17-ter, comma 3, della legge 5 febbraio 1992, n. 

91)

Superiore ai 180 giorni 
-

Articolo 2, comma 4, ultimo periodo, della legge 
7 agosto 1990, n. 241

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articoli 13, 17-ter e 23 della legge 5 
febbraio 1992, n. 91

Il cittadino può ricorrere dinnanzi al Tribunale 
ordinario 

19
Acquisto della cittadinanza italiana ai 
sensi dell'articolo 14 della legge 5 
febbraio 1992, n. 91 

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
 Sindaco Procedimento iniziato d'ufficio

Immediatamente dopo l'acquisto o riacquisto 
della cittadinanza da parte del genitore 

convivente
/

Articolo 14 della legge 5 febbraio 1992, n. 
91

Il cittadino può ricorrere dinnanzi al Tribunale 
ordinario 

20
Pubblicazione matrimonio 
civile/concordatario

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

Successivamente alla presentazione della 
richiesta (articolo 54 del decreto del Presidente 

della Repubblica 3 novembre 2000, n. 396)

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Titolo VIII, Capo I e II del decreto del 
Presidente della Repubblica 3 novembre 

2000, n. 396 (articoli da 50 a 58)

Il cittadino può ricorrere dinnanzi al Tribunale 
ordinario 

- 
articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della 

Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

21 Iscrizione del matrimonio civile
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Procedimento iniziato su istanza di parte Entro sei mesi dalla pubblicazione

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Titolo VIII, Capo IV del decreto del 
Presidente della Repubblica 3 novembre 

2000, n. 396 (articoli da 63 a 70)

Il cittadino può ricorrere dinnanzi al Tribunale 
ordinario 

- 
articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della 

Repubblica 3 novembre 2000, n. 396



UNITÀ ORGANIZZATIVA COMPETENTE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti 
ad istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, 

comma 1, lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, 
n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO 
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14 marzo 2013, n. 33)

PROCEDIMENTO

22
Trascrizione del matrimonio 
concordatario

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Procedimento iniziato su istanza di parte
Non oltre cinque giorni dalla celebrazione del 

matrimonio concordatario (articolo 8 della legge 
25 marzo 1985 , n. 121) 

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Titolo VIII, Capo IV del decreto del 
Presidente della Repubblica 3 novembre 

2000, n. 396 (articoli da 63 a 70)
-

Articolo 8 della legge 25 marzo 1985, n. 
121

Il cittadino può ricorrere dinnanzi al Tribunale 
ordinario 

- 
articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della 

Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

23 Costituzione dell'unione civile
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Procedimento iniziato su istanza di parte

180 giorni decorrenti dalla scadenza del 
termine di 30 giorni decorrente dalla 

formulazione del verbale

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Titolo VIII-bis del decreto del Presidente 
della Repubblica 3 novembre 2000, n. 396 
(articoli da 70-bis al 70-quinquiesdecies)

Il cittadino può ricorrere dinnanzi al Tribunale 
ordinario 

- 
articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della 

Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

24
Trascrizione del decreto prefettizio di 
cambiamento o aggiunta di cognome 
o di cambiamento del nome 

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Procedimento iniziato su istanza di parte 
-

Deve essere presentato il decreto prefettizio con il quale viene 
a essere disposto il 

Immediatamente alla presentazione del decreto 
prefettizio da parte dell'interessato

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articoli da 89 a 94 del decreto del 
Presidente della Repubblica 3 novembre 

2000, n. 396

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

25 Correzione materiale delle generalità
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Procedimento iniziato d'ufficio o su istanza di chiunque ne 
abbia interesse

30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 98 del  decreto del Presidente della 
Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

Articolo 98, comma 3, del decreto del 
Presidente della Repubblica 3 novembre 2000, 

n. 396

26 Denuncia di nascita
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Procedimento iniziato su istanza di parte

immediatemente
-

La dichiarazione di nascita deve essere resa 
entro dieci giorni dalla nascita (articolo 30 del 

decreto del Presidente della Repubblica 3 
novembre 2000, n. 396)

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 30 del decreto del Presidente della 
Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

Il cittadino può ricorrere dinnanzi al Tribunale 
ordinario 

- 
articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della 

Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

27
Trascrizione atto di nascita 
trasmesso da struttura ospedaliera

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Procedimento d'ufficio

immediatamente
-

La dichiarazione di nascita deve essere resa 
entro tre giorni dalla nascita al direttore 

sanitario (articolo 30 del decreto del Presidente 
della Repubblica 3 novembre 2000, n. 396)

/
Articolo 30 del decreto del Presidente della 

Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

Il cittadino può ricorrere dinnanzi al Tribunale 
ordinario 

- 
articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della 

Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

28 Denuncia di morte
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

-
È necessario presentare il certificato necroscopico

immediatamente
-

ai sensi dell'articolo 72 del decreto del 
Presidente della Repubblica 3 novembre 2000, 

n. 396, la  dichiarazione di morte è fatta non 
oltre le ventiquattro

ore dal decesso 

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Decreto del Presidente della Repubblica 3 
novembre 2000, n. 396

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

29
Trascrizione atti di nascita, morte, 
matrimonio da altri Comuni

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Procedimento d'ufficio Tre giorni /

Decreto del Presidente della Repubblica 3 
novembre 2000, n. 396

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

30

Trascrizione atti di nascita, morte, 
matrimonio, sentenze e 
provvedimenti stranieri trasmessi da 
Consolati

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Procedimento d'ufficio

> 180 giorni (articolo 2, comma 4, della legge 7 
agosto 1990, n. 241)

/
Decreto del Presidente della Repubblica 3 

novembre 2000, n. 396
Gli strumenti giurisdizionali previsti 

dall'ordinamento giuridico
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31
Trascrizione provvedimento di 
adozione nazionale

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Procedimento iniziato d'ufficio 30 giorni /

immediatamente a seguito della 
comunicazione del provvedimento da parte 

del Tribunale

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

32 Annotazioni 
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Procedimento iniziato su istanza di parte o su iniziativa d'ufficio 30 giorni

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Titolo XII del decreto del Presidente della 
repubblica 3 novembre 2000, n. 396 (articoli 

102 e 103)

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

33 Riconoscimento di filiazione naturale
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Procedimento iniziato su istanza di parte o d'ufficio
-

Occorre l'assenso altro genitore o sentenza tribunale
Immediatamente 

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articoli da 42 a 46 del decreto del 
Presidente della Repubblica 3 novembre 

2000, n. 396

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

34 Separazione consensuale o divorzio 
Settore Segreteria e Servizi Demografici 

-
Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Procedimento iniziato su istanza di parte
-

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/mod

ulistica/index/dettaglio-
area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

almeno 30 giorni decorrenti dall'atto di accordo 
sottoscritto innanzi all'ufficiale di stato civile

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 12 del decreto legge 12 settembre 
2014, n. 132

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico

35
Trascrizione della convenzione di 
negoziazione assistita di separazione 
o divorzio

Settore Segreteria e Servizi Demografici 
-

Ufficio Stato Civile 

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora

Alternativamente:
 Dalla Libera Gloria 

Borsetti Dora
Procedimento iniziato su istanza di parte

Immediatamente a seguito della ricezione della 
convenzione della negoziazione assistita

Il provvedimento dell'amministrazione non
può essere sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina 
del silenzio assenso

Articolo 6 del decreto legge 12 settembre 
2014, n. 132

Gli strumenti giurisdizionali previsti 
dall'ordinamento giuridico


